
৪৬তম বিবিএি

বিবিত ফুি

ক োি স

Topic:
 Reading Comprehension – Sentence Transformation

(Simple, Complex, Compound), Clauses and Phrases, Right
forms of Verb.

 Reading Comprehension – Basic Grammar (Preposition,
Voice, Article, Punctuation, Sequence of Tenses), Subject
Verb Agreement.

Lecture: 03 + 04



English-03+04

READING COMPREHENSION 

 Combine each group of sentences into a simple, compound or complex sentence as the
context demands. [45th BCS]

(a) Ecotourism can be achieved only if steps are taken in the right direction. In 1993,
British Airways led the way as the first airline to implement a systematic environmental
policy.
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READING COMPREHENSION 

(b) While progress continues to be made on many fronts and by many players, it is the
individual traveller who will keep ecotourism on track. Tourists can make informed
choices about travel destinations and tour operators, as well as conscious efforts to
reduce their individual impact on the environment and to practice cultural sensitivity
toward local people.
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TRANSFORMATION: SIMPLE, COMPLEX & COMPOUND SENTENCE
Rule: “কারণ স্পষ্ট হলে” Simple, Complex and Compound-এর রূপান্তলরর নিয়ম: যেমি:

Simple Complex Compound
Because of Since/as and

 Because of my illness, I could not attend the class. (Simple)

Rule: বালকে েনি যকালিা ঘটিা বা নবষয় “একনট আলে ও অপরনট পলর ঘলট” এরূপ প্রকাশ করলে তার Simple,
Complex and Compound-এ রূপান্তলরর নিয়ম: যেমি:

Simple Complex Compound
Present /Perfect participle Since /as/ when/ after/ before And

 The water being very hot I could not drink it. (Simple)
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TRANSFORMATION: SIMPLE, COMPLEX & COMPOUND SENTENCE
Rule: বাাংো অলথে “সলেও, েনিও, নকন্তু” থাকলে Simple, Complex and Compound-এ রূপান্তলরর নিয়ম:
যেমি:

Simple Complex Compound
In spite of Though/Although But

 In spite of being old, he was young at heart. (Simple)

Rule: যকালিা নকছু “অনতনরক্ত বুঝালে” Simple, Complex and Compound-এ রূপান্তলরর নিয়ম: যেমি:
Simple Complex Compound

Too…...to So.…...that + sub + cannot+ verb Very + …...+ and + sub + cannot + verb
 He is too weak to walk. (Simple)
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TRANSFORMATION: SIMPLE, COMPLEX & COMPOUND SENTENCE
Rule: যকালিা নকছুর “শতে সালপলে” Simple, Complex and Compound-এ রূপান্তলরর নিয়ম: যেমি:

 By moving you will die. (Simple)

Rule: যকালিা নকছুর “শতে নবপরীত অলথে” বেবহৃত হলে Simple, Complex and Compound-এ রূপান্তলরর
নিয়ম: যেমি:

 Without doing you will die. (Simple)

Simple Complex Compound
By + verb + ing If (affirmative) And

Simple Complex Compound
Without + Verb + ing if (negative) Or
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TRANSFORMATION: SIMPLE, COMPLEX & COMPOUND SENTENCE
Rule: Sentence-এ “উলেশে বুঝালে” Simple, Complex and Compound-এ রূপান্তলরর নিয়ম: যেমি:

Simple Complex Compound
To + infinitive অথবা in order to So that + Sub + can+ verb Sub + want to + verb…… and
 He works hard to shine in life. (Simple)
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CLAUSES & PHRASES

Phrase হলে একনট শব্দগুে (a group of words) ো যকালিা একনট একক পলির (single part of speech)

মত বেবহৃত হয়। Phrase এর Subject এবাং Verb থাকলেও subject এবাং finite verb একসালথ থালক িা।

বালকে phrase নিণেলয়র জিে িুইনট নবষয় নবলবচিা করলত হয়। েথা:

১। বালকে phrase এর অথে (meaning)

২। বালকে অবস্থাি (position) বা বেবহার (Function/Use)

 বালকে বেবহৃত phrase এর অথে (meaning) : phrase এর অথে যে একক part of speech যক নিলিেশ কলর

phrase নট যসই part of speech এর অিুরূপ phrase হলব।
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CLAUSES & PHRASES

 He has no kith and kin in this town. (noun phrase)

 There is on hard and fast rule in story writing. (adjective phrase)

 He works with care. (adverbial phrase)

 She stood in front of me. (preposition phrase)
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CLAUSES & PHRASES

 বালকে বেবহৃত phrase এর বেবহার বা অবস্থাি: সাধারণত একনট একক part of speech এর অবস্থাি

অিুসালর phrase এর অবস্থাি হলয় থালক।

যেমি:

 Function অিুসালর Phrase-যক যমাট ৯ ভালে ভাে করা হলয়লছ। েথা: Noun Phrase, Adjective Phrase,

Adverbial Phrase, Verb Phrase, Prepositional Phrase, Conjunctional Phrase, Interjectional

Phrase, Infinitive Phrase, Participle Phrase.
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CLAUSES & PHRASES

 Noun Phrase

 Adjective Phrase

 Adverbial Phrase
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CLAUSES & PHRASES

 Verb Phrase

 Prepositional Phrase

 Conjunctional phrase
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CLAUSES & PHRASES

 Interjectional Phrase

 Infinitive Phrase

 Participle Phrase
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 Clause : কলয়কনট শব্দ নমলে েখি একনট অথে প্রকাশ কলর এবাং োলির subject ও Finite Verb থালক, তখি
তালক Clause বলে।

 Classification of Clauses:

CLAUSES & PHRASES
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 Principal Clause: Sentence-এর মলধে অবনস্থত যে Clause অিে Clause এর সহায়তা ছাড়া অথে প্রকাশ
করলত পালর তালক Principal Clause/Main Clause বা Independent Clause বলে।

Structure: Sub + Finite verb + Ext.

Example:

CLAUSES & PHRASES
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 Subordinate Clause: Complex sentence েঠলির যেলে যে সব Clause, Principal Clause এর সালথ
সাংেুক্ত হয়, তালিরলক Subordinate Clause বলে।

Structure: Clause Marker + Sub + Finite verb + Ext.

Example:

Subordinate 
Conjunction

CLAUSES & PHRASES
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 Coordinate Clause: িুই বা তলতানধক সমলেনণর সমাি গুরুত্বসম্পন্ন Principal Clause েখি Coordinating
conjunction দ্বারা েুক্ত হলয় একনট Compound sentence েঠি কলর, তালিরলক Coordinate Clause বলে।

Example:

Coordinate 
Conjunction

CLAUSES & PHRASES
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 Noun Clause: যে সকে Subordinate Clause, Noun–এর কাজ কলর তালিরলক Noun Clause বলে।
Noun Clause সাধারণত who, which, what, when, where, why, how, if, whether, that ইতোনি দ্বারা
সূনচত হয়।
 Noun clause এর বেবহার:
i) Verb এর Subject নহলসলব
Noun এর পনরবলতে Noun Clause, Sentence এর প্রথলম বলস Verb এর Subject নহলসলব কাজ কলর ।
Example:

(ii) Transitive verb এর Object নহলসলব
Noun Clause, Principal Clause এর Transitive Verb এর Object নহলসলব বেবহৃত হয়।
Example:

CLAUSES & PHRASES
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(iii) Preposition এর Object নহলসলব
Noun Clause, Preposition এর Object নহলসলব বেবহৃত হয়।

Example:

(iv) ‘To be’ Verb এর Complement নহলসলব
Noun clause, ‘To be’ Verb এর Subject- এর Complement নহলসলব বেবহৃত হয়।

Example:

CLAUSES & PHRASES
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(v) Transitive Verb এর Complement নহলসলব
Noun Clause ‘Transitive Verb’ এর Object-এর Complement নহলসলব বেবহৃত হয়।

Example:

(vi) Noun অথবা Pronoun ‘it’ এর apposition নহলসলব
Noun Clause, Noun এর মলতাই অপর একনট Noun বা Pronoun ‘it’ এর apposition নহলসলব কাজ কলর।
অথোৎ পূবেবতেী Noun বা Pronoun ‘it’ সম্পলকে অনতনরক্ত তথে প্রিাি কলর।

Example:

CLAUSES & PHRASES
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 Adjective Clause: যে সকে Clause যকাি Sentence-এ বেবহৃত হলয় Adjective-এর কাজ কলর তালিরলক

Adjective Clause বলে।

Example:

 Adjective Clause এর ববনশষ্টেসমূহ

i. Adjective Clause সাধারণত Principal Clause এর যকাি Noun যক qualify কলর।

Example:

CLAUSES & PHRASES
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ii. Adjective সাধারণত Noun এর আলে বা linking verb এর পলর বলস। নকন্তু Adjective Clause সবসময়
Noun এর পলর বলস।
Example:

iii. Adjective clause গুলো সাধারণত Relative pronoun-who, which, that, whose, whom, but, as এবাং
Relative adverb-when, why, where, how ইতোনি দ্বারা সূনচত হয়। অলিক সময় তাই এলক Relative Clause
বলে।
Example:

CLAUSES & PHRASES
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NOUN CLAUSE ও ADJECTIVE CLAUSE এর তুেিা

Adjective Clause এবাং Noun Clause উভয়ই who, which, that এবাং when, why, where, how ইতোনি
দ্বারা সূনচত হয়। নকন্তু এলির মলধে পাথেকে হলো Adjective Clause এর যেলে antecedent থালক, নকন্তু Noun
Clause এর যেলে antecedent থালক িা।

Noun Clause Adjective Clause

I know where he lives.

Only she knows why she.

I know when he will come.

I can remember how he made the cake.
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 Adverbial Clause: যে Subordinate Clause বালকে বেবহৃত হলয় Adverb-এর কাজ কলর অথোৎ Noun এবাং
Pronoun বেনতলরলক অিে Parts of Speech-যক modify কলর তালক Adverbial Clause বলে।

Example:

CLAUSES & PHRASES
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 Adverbial Clause of Time: এই Clause গুলো সাধারণত কাজ সাংঘনটত হবার সময়লক নিলিেশ কলর।
Before, after, when, whenever, while, as, since, till, until, as soon as, once, as long as ইতোনি
নিলয় এই Clause গুলো শুরু হয়।

Example:

 Adverbial Clause of Place: এই Clause গুলো সাধারণত কাজ সাংঘনটত হবার জায়ো বা স্থাি নিলিেশ কলর।
Where, wherever, whence দ্বারা এই Clause গুলো শুরু হয়।

Example:

CLAUSES & PHRASES
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 Adverbial Clause of Reason: এই Clause গুলো সাধারণত কােে সম্পানিত হবার কারণ নিলিেশ কলর। এই
Clause গুলো Because, since, as দ্বারা শুরু হয়।

Example:

 Adverbial Clause of Result: এই Clause গুলো যকাি কাজ সাংঘনটত হবার পরবতেী ফোফে নিলিেশ কলর।
Adverbial Clause of Result সবসময় So….That, Such….That দ্বারা শুরু হয়।

Example:

CLAUSES & PHRASES
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 Adverbial Clause of Manner: সাধারণত as, how, like, as if, as though, however ইতোনি দ্বারা শুরু
হলয় verb-এর কাজনট নকভালব, যকমি কলর সম্পানিত হয় তা বণেিা কলর।

Example:

 Adverbial Clause of Condition: Principal Clause এ বনণেত কাজ Adverbial Clause of Condition
এর শলতের উপর নিভের কলর। if, unless, provided, providing, that দ্বারা এই Clause গুলো শুরু হয়।

Example:

CLAUSES & PHRASES
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 Adverbial Clause of Comparison: এই Clause গুলো সাধারণত িুনট বেনক্ত বা বস্তুর মলধে তুেিা করলত বেবহৃত হয়।
এই গুলোলত Than থালক।

Example:

 Adverbial Clause of Concession and Contrast: এই Clause গুলো Principal Clause এর বনণেত বক্তলবের নবপরীত
ধারণা বেক্ত কলর। Though, although, even though, even if, however দ্বারা এই Clause গুলো শুরু হয়।

Example:

 Adverbial Clause of Purpose: Principal Clause এর বনণেত কালজর উলেশে বণেিা কলর Adverbial Clause of
Purpose। That, so-that, in order that, lest নিলয় এই Clause গুলো শুরু হয়।

Example:

CLAUSES & PHRASES
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RIGHT FORMS OF VERB

 Right Form of Verbs বেলত মূেত বালকে Verb-এর সনঠক Form (রূপ) এর বেবহার যবাঝায়।

Rule: Present Simple Tense এর যেলে Subject েনি Third person ও Singular number হয়।
যসলেলে Affirmative Sentence এ Verb –এর যশলষ -s বা -es েুক্ত হয়। Negative Sentence-এ Verb-
এর পূলবে Does not/doesn’t বলস। যেমি:

Rule: নচরন্তি সতে (Universal truth), ঐনতহানসক ঘটিা (Historical event) বা অভোসেত কাজ
(Habitual fact) বুঝালত Verb-এর Simple Present Tense হয়। যেমি:
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RIGHT FORMS OF VERB

Rule: যকালিা সমলয়র উলেখ থালক িা এমি Sentence-এ েনি Always, everyday, often, sometimes,
occasionally, regularly, generally, daily, usually, normally ইতোনি শব্দগুলো থালক তলব Sentence-
নট Present Indefinite Tense হয়। যেমি:
 Kamal always (finish) his job before deadline.

Rule: May, might, can, could, shall, should, will, would, ought to ইতোনি Modal Auxiliary
verb গুলোর পরবতেী মূে Verb - নট সবেিাই Present Simple Tense-এ থালক। যেমি:
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RIGHT FORMS OF VERB

Rule: বালকে wish, fancy present tense এ থাকলে Verb এর past form হয়। be verb এর যেলে were
হয়। wish + past indefinite হলে অপর অাংশ Past perfect tense এ হয়। যেমি:

Rule: Interrogative Sentence-নট েনি ‘Wh–’ question হয় অথোৎ তা েনি What, which, why, how,
when, who, where, whose–ইতোনির দ্বারা শুরু হয়, তলব ‘Wh-’ word-এর পলর এবাং Subject-এর পূলবে
tense ও person অিুোয়ী Auxiliary Verb যোে করলত হয়। যেমি:
 What you (do) tomorrow?
 How you (solve) the problem yesterday?

Rule: যকালিা Sentence –এ েনি now, at this moment, currently, at present ইতোনি থালক, তলব যসনট
Present Continuous Tense হলব। যেমি:
 Who (talk) at this moment?
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RIGHT FORMS OF VERB
Rule: যকালিা Sentence –েনি recently, just, ever, lately, just now, already, never, yet ইতোনি থালক,
তলব যসনট Present Perfect Tense হলব। এলেলে Subject অিুোয়ী have বা has বসলব এবাং Verb-এর
Past Participle form হলব। যেমি:
 Father (come) home recently.

Rule: যকালিা কাজ পূলবে আরম্ভ হলয় এখলিা চেলছ যবাঝালত verb-নটর Present Perfect Continuous Tense
হয়। এলেলে Sentence-এ for ও since বেবহার করা হয়। যেমি:
For + period of time (বোপক সময়), since + point of time (নিনিেষ্ট সময়) বেবহার করা হয়।
 They (play) for two hours.

Rule: অতীত নিলিেশক শব্দ বা Phrase যেমি: (yesterday, ago, long since, last night, last year, last
day, in the past, once) থাকলে Verb এর Past form হয়। যেমি:
 We (go) to cinema last night.
 He (be) always late to his school last year.
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RIGHT FORMS OF VERB
Rule: As if/as though এর পূলবে Present tense থাকলে অপর অাংশ Past Indefinite tense এ হলব।
As if/as এর পূলবে Past tense থাকলে অপর অাংশ Past Perfect tense এ হলব। যেমি:

Rule: Before-এর পূলবে Past Perfect Tense এবাং পলর Past Indefinite Tense এবাং After-এর পলর Past
Perfect Tense এবাং পূলবে Past Indefinite Tense হয় । যেমি:
 I (complete) my work before you came.

Rule: যকালিা কাজ ভনবষেলত ঘটলব এমি যবাঝালত Future Indefinite Tense হলব। এলেলে ভনবষেৎ নিলিেশক
শব্দ today, tonight, tomorrow, next + সময় নিলিেশক শব্দ থালক। যেমি:
 She (go) to India next year.
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RIGHT FORMS OF VERB
Rule: ভনবষেলত যকালিা নিনিেষ্ট সমলয়র মলধে যকালিা নিনিেষ্ট কাজ সম্পন্ন হলয় থাকলব এরূপ যবাঝালত Future
Perfect Tense হয়। এলেলে ভনবষেৎ সময় by দ্বারা েুক্ত থালক।
Structure: Subject + shall have /will have + verb এর Past Participle form.
যেমি:
 I (reach) the station by 4pm.

Rule: যকালিা Sentence –েনি Passive form-এ থালক, তলব মূে Verb–এর পূলবে একনট be verb বসলব +
মূে Verb–এর Past Participle বসলব। যেমি:
 English (speak) all over the world.

Rule: Perfect Participle-এর যেলে Having –এর পলর Verb এর Past Participle form- বেবহৃত হয়।
যেমি:
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RIGHT FORMS OF VERB
Rule: যকালিা Sentence এর Complement এর মলধে To be থাকলে এর পলর Verb এর Past Participle
form হয়। যেমি:

Rule: ‘Since’ েখি Conjunction নহলসলব িুনট Clause-যক েুক্ত কলর, তখি ‘Since’ এর পূবেবতেী Clause-এর
verb নট Simple Present বা Present Perfect Tense হলে Since-এর পরবতেী Clause এর Verb নট
Simple Past Tense হলব। যেমি:

Rule: ‘Since’ েখি Conjunction নহলসলব িুনট Clause-যক েুক্ত কলর, তখি ‘Since’ এর পূবেবতেী Clause-এর
Verb-এর Past Simple Tense হলে, পরবতেী Clause-এর Verb-এর Past Perfect Tense হলব। যেমি:
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Rule: When বা After নিলয় িুনট Clause েুক্ত হলে, When বা After েুক্ত Clause নট Present Perfect
Tense হলে অপর Clause নট Future Simple Tense হলব। যেমি:

Rule: Complex sentence এর Subordinate clause েনি than, as well as, as to, more than ইতোনি
Conjunction দ্বারা সূনচত হয়, যসলেলে Principal Clause নট Past Simple Tense হলেও Sub-ordinate
clause অথোিুসালর যে যকালিা tense হলত পালর। যেমি:

Rule: That দ্বারা িুইনট Clause েুক্ত হলে that-এর পূবেবতেী Clause নট Past Simple Tense হলে, পরবতেী
Clause নট Past Perfect Tense হলব। যেমি:
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Rule: While –এর পর েনি যকালিা Subject িা থালক, তলব তার নঠক পলরর Verb –নটর সালথ –ing যোে হয়।
যেমি:

Rule: While –এর পলর Subject থাকলে Verb–নটর Past Continuous Tense হয়। অথোৎ Subject এর
পলর was/were এবাং Verb এর সালথ –ing যোে হয়। এখালি উলেখে যে, অপর Clause এর Verb–নটর Past
Indefinite Tense হলব । যেমি:

Rule: No sooner had ...... than, Scarcely had ...... when, Hardly had …… when/ before ইতোনি
দ্বারা িুনট Clause েুক্ত হলে, প্রথম Clause নটর Verb- Past Perfect Tense এবাং নদ্বতীয় Clause নটর Verb-
Past Simple Tense হয়। যেমি:



English-03+04

RIGHT FORMS OF VERB

Rule: It is time. It is high time, It is right time, It is proper time, It is about time-ইতোনির
পলর েনি Subject থালক তাহলে Verb-এর Past form হয়। যেমি:

Rule: Lest-েুক্ত Sentence-এ lest-এর পলর যে Subject থালক তারপলর Should/might বলস এবাং শূিেস্থালির
Verb এর Base form বলস। যেমি:

Rule: যকালিা Simple Sentence-এ িুনট Verb থাকলে েনি প্রথম Verb-নট নিম্ননেনখত Verb গুলোর যকালিা
একনট হয়, তলব এর পলরর Verb নটর সালথ -ing হয়। Verb গুলো হলে- Stop, delay, consider, admit,
miss, involve, finish, postpone, imagine, avoid, deny, practice, appreciate, enjoy, mind, quit,
recall, report, resist, resume, risk, suggest ইতোনি। যেমি:
 He stopped (write) to me.
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Rule: যকালিা Simple Sentence-এ িুনট Verb থাকলে েনি প্রথম Verb-নট নিম্ননেনখত Verb গুলোর একনট
হয়, তলব পরবতেী Verb নট Infinitive হয়। সাধারণত এই Verb গুলো দ্বারা ‘উলেশে’ অথে যবাঝায়। Verb গুলো
হলে- agree, plan, aim, afford, manage, threaten, refuse, arrange, learn, forget, fail, offer,
decide, hope, deserve, attempt, promise, clean, demand, desire, expect, hesitate, intend,
need, prepare, pretend, seem, strive, lend, want ইতোনি। যেমি:
 She managed (hold) a meeting.

Rule: যকালিা Simple Sentence-এ েনি িুনট Verb থালক এবাং প্রথম Verb নট েনি like, love, prefer অথবা
hate হয়, তলব পরবতেী Verb-নট infinitive অথবা -ing েুক্ত form – উভয় form-এ হলত পালর। এলেলে
অলথের নবলশষ যকালিা পনরবতেি হয় িা। যেমি:
 I hate (talk) to the man.
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Rule: Insisted on, persisted in, aim at, succeeded in, desirous of, excel in, right in, assist in,
fondness for, repent of, think of, confident of, decided against, approve of ইতোনি Preposition
েুু্ক্ত Phrase গুলোর পর সাধারণত Verb এর –ing েুক্ত from হয়। যেমি:

Rule: ‘Need’ Modal Verb নহলসলব বেবহৃত হলে Third person singular number-এর যেলে Verb এর
সালথ s বা es হয় িা এবাং Negative Sentence-এ Verb -এর পূলবে ‘does not’ বলস িা, শুধু Not বলস।
যেমি:

 নকন্তু Need েখি ordinary verb নহলসলব বেবহৃত হয় যসলেলে Third person এ need এর সালথ -s বা -
es েুক্ত হয় এবাং Negative Sentence এ do not/does not বলস। এলেলে Need এর পলর to + verb
(Infinitive) বলস। যেমি:
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Rule: Had better, had rather, would better, would rather ইতোনির পর Verb-নটর Base form হয়।
যেমি:
 She had better (shut up) now.

Rule: Indirect speech (Narration)-এ Reporting Verb নট Past Tense হলে এবাং Reported Speech-
এ next day, next week, next month, next year ইতোনি থাকলে, Verb-নটর পূলবে Would বসলব এবাং
Verb-নটর Base form হলব। যেমি:
 The man told the boy that he (punish) him the next day.

Rule: বালকের শুরুলত would that থাকলে Subject এর পর could + verb এর base form বলস। যেমি:
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PREPOSITION

 যে word অথবা group of words সাধারণত (noun phrase) অথবা pronoun এর পূলবে বলস তার সালথ

বালকের অিে word এর সম্পকে/সাংলোে স্থাপি কলর এবাং স্থাি, অবস্থাি, সময় অথবা পদ্ধনত নিলিেশ কলর

তালক preposition বলে।

 Kinds of Prepositions

 Simple Prepositions:

 Compound Prepositions:

 Phrase/Phrasal Prepositions:

 Participle/participial Prepositions:
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Above, over

on

fromto

out in

through

Outside

Out ofinto

by
Below, Under
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CHANGE IN VOICE

 Voice অথে বাচে; নিয়া প্রকালশর ভনিমালকই Voice বা বাচে বলে।
 Voice মূেত িুই প্রকার। েথা –

Active Voice Passive Voice
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Tense Active Structure Passive Structure

Present Indefinite Sub + V1 + Object Sub + am/is/are + V3 + By + Object

Present Continuous
Sub + am/is/are + Verb + 
ing + Object

Sub + am/is/are being + V3 + By + Object

Present Perfect
Sub + have/has + V3 + 
Object

Sub + have/has been + V3 + By + Object

Past Indefinite Sub + V2 + Object Sub + was /were + V3 + By + Object

Past Continuous
Sub + Was/Were + Verb + 
ing + Object

Sub + was/were being + V3 + By + Object

 Tense-এর পনরবতেলির মাধেলম Active Voice যথলক Passive Voice-এ রূপান্তর নিয়ম। যেমি:
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CHANGE IN VOICE

Tense Active Structure Passive Structure

Past Perfect
Sub + had + V3 + Object Sub + had been + V3 + By + Object

Future Indefinite
Sub + shall/will + Verb + 
Object

Sub + shall / will be + V3 + By + Object

Future Continuous
Sub + shall/will be + Verb + 
ing + Object

Sub + shall/will be being + V3 + By + Object

Future Perfect
Sub + shall/will have + V3 + 
Object

Sub + shall /will have been + V3 + By + 
Object
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CHANGE IN VOICE

Verbs by এর পনরবলতে বসলব Verbs by এর পনরবলতে বসলব Verbs by এর পনরবলতে বসলব

Know Contain Shock

Annoy Embody Seize

Marvel Surprise Satisfy
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 A, an এবাং the যক Articles বলে। A, an, The ইতোনি Articles গুনে noun এর পূলবে বলস সাংখো এবাং

নিনিেষ্টতা অনিনিেষ্টতা নিলিেশ (Demonstration) কলর বলে এলিরলক Demonstrative Adjective বলে।
modern grammar এ এগুলোলক Determiners বলে।

 Article িুই প্রকার েথা:
i. Indefinite Article
ii. Definite Article

 Indefinite Article: A এবাং an যক indefinite article বলে। কারণ, তারা যকালিা নিনিেষ্ট বেনক্ত বা বস্তু
নিলিেশ কলর িা। তারা শুধুমাে singular countable noun এর পূলবে বলস।

 Definite Article: The যক Definite article বলে। কারণ, যকালিা নবলশষ বেনক্ত বা বস্তু নিনিেষ্ট (specific)
কলর যবাঝালত the বেবহৃত হয় ো আমালির জািা বা ো সম্পলকে বেনছ। definite article- singular এবাং
plural উভয় প্রকার noun এর পূলবে বেবহৃত হলত পালর।
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 Rule: যকালিা word এর প্রথলম vowel (a, e, i, o, u) থাকলে an বলে। যেমি: an ass, an enemy, an

ugly (আেনে) bird নকন্তু প্রথলম vowel বা vowels থাকলে ও উচ্চারণ you (ইউ) বা w (ওয়া) এর মত হলে a
বলস। যেমি:

 Rule: O দ্বারা শুরু সকে শলব্দর পূলবে an বলস। শুধুমাে one এর পূলবে a বলস। যেমি:

 Rule: যকালিা word এর প্রথলম consonant থাকলে a বলস। a word, a quarter, a BA নকন্তু প্রথলম
consonant থাকলেও উচ্চারণ েনি vowel এর মত হলে an বলস। যেমি:

 Rule: শলব্দর শুরুলত থাকা h এর উচ্চারণ ‘হ’ হলে তলব a বলস। যেমি:

নকন্তু শলব্দর শুরুলত h থাকলে ও েনি উচ্চানরত িা হয় তাহলে an বলস। যেমি:
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 Rule: সাধারণত singular common noun এর পূলবে a/an বেবহৃত হলে ঐ যেনণর সবগুলোলক বুঝায়। যেমি:

An orange is round = কমো যোোকার। অথোৎ একনট কমো যোোকার মালি পৃনথবীর সকে কমোই
সাধারণত যোোকার হলয় থালক। যেমি: A/The cow is a useful animal

 Rule: Singular countable noun েখি an example of class of things নহলসলব বেবহৃত হয় তখি তার
পূলবে a/an বলস। যেমি: A child needs love

 Rule: সাধারণত singular countable noun (ো যোিা োয়) যক প্রথমবার উলেনখত হলে অথবা অলিকগুলোর
মলধে যেলকালিা একনটলক নিলিেশ করলে এর পূলবে a/an বলস। যেমি:
Subject + verb + a/an (উচ্চারণ অিুসালর) + singular countable noun.
আবার, Subject + verb + a/an (উচ্চারণ অিুসালর) + adjective + singular noun/uncountable noun.

 Rule: খুব নবখোত (the well-known) যকালিা বেনক্তর িালমর পলর পনরচয় শিাক্তকারী noun নটর পূলবে the
বলস। যেমি:
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 Rule: অপনরনচত বা সম্মানিত বেনক্ত যবাঝালত Mr/Mrs/Miss-এর পূলবে a বলস।

 Rule: ‘ঐ রকম একজি/কালরা মলতা একজি’ যবাঝালত Proper noun এর পূলবে a/an বেবহৃত হয়। এলেলে
proper noun নট common noun হলয় োয়। যেমি:

 Rule: Superlative ‘most’ েখি তুেিা িা বুনঝলয় যকালিা নবলশষ অবস্থা বা গুলণর খুব যবনশ পনরমাণ যবাঝায়
অথোৎ very অলথে বেবহৃত হয় তখি ‘most’ এর পূলবে the এর পনরবলতে a বলস। যেমি:

 Rule: কখলিা কখলিা preposition (on/in/at/per) অলথে a বেবহৃত হয়, তখি যসই a যক Disguised
preposition বলে। যেমি:

 Rule: few, little, lot of, good deal, good many, great many ইতোনির পূলবে a বলস। অল্প সাংখেক অলথে
countable noun এর পূলবে a few অল্প পনরমাণ অলথে uncountable noun এর পূলব a little বলস। তলব
সবটুকু/ সবগুলো অলথে the few/the little + noun + clause বলস। যেমি:
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 Rule: Many এর পর a/an বলস। অথোৎ many এবাং singular common noun এর মালঝ a/an বলস।

Many a/an + singular noun + singular verb …….. যেমি:

 Rule: নকছু নকছু Phrase এ a/an বলস। যেমি: In a body (একসালথ), in a hurry, in a nutshell
(সাংলেলপ), in a fix (নবব্রত), in a temper, to take an interest. যেমি:

 Rule: noun যক নিনিেষ্ট কলর বুঝালে তার পূলবে the বলস। এলক Defining ‘the’ বলস। যেমি:

 Rule: প্রথমবার যকালিা Noun উলেখ করলে তার পূলবে a/an বলস। নদ্বতীয়বার একই Noun উলেখ করলে the
বলস। যেমি:

 Rule: adjective দ্বারা নবলশষ যেনণলক নিলিেশ করলে তার পূলবে the বলস। যেমি:
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 Rule: সমগ্র জানত যবাঝালত singular common noun এর পূলবে The বলস। এলক Generalizing ‘the’ বলে।

The/A/An + singular common noun + be verb + a/an + adjective + singular noun.
যেমি:

 Rule: সমগ্র মািবজানত যবাঝালত Man এবাং Woman এর পূলবে যকালিা article বেবহৃত হয় িা।
যেমি:

 Rule: Adjective- এর Superlative degree- এর পূলবে the বলস।
যেমি:

 Rule: প্রকৃনতলত ো একনটমাে (চন্দ্র, সূেে, আকাশ ইতোনি) আলছ তার পূলবে the বলস।
যেমি:

 Rule: সমনষ্টবাচক যিলশর িালমর পূলবে the বলস। যেমি:
আবার, সাধারণত Plural িামনবনশষ্ট যিলশর িালমর আলে the বলস। যেমি:
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 Rule: জানতর িালমর পূলবে the বলস নকন্তু সাধারণত ভাষার িালমর পূলবে the বলস িা অথোৎ জাতীয়তাবাচক শব্দ

দ্বারা যকালিা জানতর ভাষার িাম (the language of the people) বুঝালে তার পূলবে the বলস িা। নকন্তু নবলশষ
অলথে ভাষার িালমর পূলবে the বলস। যেমি:

 Rule: যকালিা Noun েখি Superlative এর গুরুত্ব যবাঝায় তখি তার পূলবে the বলস।
যেমি:

 Rule: যকালিা Noun এর পলর clause বনসলয় Noun নটলক নিনিেষ্ট করা হলে Noun নটর পূলবে the বলস।
[Clause = subject + finite verb] The + noun + subject + finite verb + extension.
যেমি:

 Rule: কারও দ্বারা বািেেন্ত্র বাজালিা যবাঝালত বািেেলন্ত্রর িালমর পূলবে the বলস। নকন্তু বািেেন্ত্র বাজালিা যবাঝালত
play on বেবহৃত হলে যকালিা article বলস িা। তলব কারও বািেেন্ত্র থাকা যবাঝালত বািেেলন্ত্রর িালমর পূলবে
a/an বলস। যেমি:
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ARTICLE
 Rule: যরালের িালমর পূলবে article বলস িা। তলব সাধারণ অসুস্থতার িালমর আলে article বলস।

যেমি:

 Rule: সাধারণত Abstract noun এর পূলবে article বলস িা। যেমি:
তলব, Abstract noun যক নিনিেষ্ট কলর বুঝালে তার পূলবে the বলস। যেমি:

 Rule: bed, school, college, university, hospital, market, church, mosque, prison, court ইতোনি
যে উলেলশে নিনমেত হলয়লছ যসই উলেলশে স্থািগুলোলত োওয়া হলে বা স্থািগুলো বেবহৃত হলে এলির পূলবে article
বলস িা। নকন্তু স্থািগুলোলত পনরিশেি করা হলে অথবা যসগুলো অিে উলেলশে বেবহৃত হলে তালির পূলবে article
(a/an/the) বলস।
যেমি:
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PUNCTUATION

 Use appropriate capitalization, punctuation and quotation marks where required:
[35th BCS]

(a) Yesterday, Bose said This afternoon ECNEC will table the development project proposal;
however, he did not confirm it.

(b) This news was published, in the Dhaka tribune, on January 4, 2014.
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THE USE OF CAPITAL LETTERS
 যে সব যেলে Capital letter বেবহার হয় -
 নিি বা মালসর িালমর যেলে

 Proper Noun (যে Noun দ্বারা যকালিা নিনিেষ্ট বেনক্ত ও স্থািলক নিলিেশ কলর) এর যেলে

 Proper Adjective (Proper Noun যথলক যে Adjective েনঠত হয়) এর যেলে

 বালকের শুরুলত

 যকালিা প্রনতষ্ঠালির িালমর যেলে

 পুস্তলকর িালমর যেলে
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THE USE OF CAPITAL LETTERS

 যকালিা মািুলষর পিনবর যেলে

 ভাষার িালমর যেলে

 সাংনেপ্ত শলব্দর যেলে

 পানরবানরক পিনবর যেলে

 Direct quotation-এর যেলে
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THE USE OF CAPITAL LETTERS

 সৃনষ্টকতোলক বুঝালত

 যকালিা নবলশষ নিলির িাম বুঝালত

 পনেকা ও মোোনজলির িাম বুঝালত

 I শব্দনট বালকের যেখালিই থাকুক িা যকি তা Capital Letter এ হলব।
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VARIOUS PUNCTUATION MARKS
 Comma (,)
 Semicolon (;)
 Colon (:)
 Inverted Comma (“ ”)
 Apostrophe (’ or ′ )
 Question mark / Interrogation (?)
 Exclamation (!)
 Hyphen (-)
 Dashes (–)
 Parenthesis ( )
 Brackets [ ]
 Ellipses ( ............. )
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VARIOUS PUNCTUATION MARKS

 Rewrite the passage by following the proper rules and regulations regarding

capitalization and punctuation.

(a) do you think it is easy to pass English said Shuvo no said Tania but why are you so

careless with English i dont feel interest in the subject oh i see
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SEQUENCE OF TENSES

 Principal clause এর verb নট past tense এ থাকলে sub-ordinate clause এর verb নটও past

tense হলব। সাধারণত That, What, Which, Where, When, Which, How, Though, Although,

Since, As, If, Unless ইতোনি এর পলর sub-ordinate clause বলস।
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SEQUENCE OF TENSES

 Sub-ordinate clause এ নচরন্তি সতে (universal truth) বা অভোসেত কমে (habitual fact) থাকলে

Principal clause এর Verb নট Past Tense এ থাকা সলেও Sub-ordinate clause এর verb এর

Present indefinite Tense হলব।
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SUBJECT-VERB AGREEMENT
Rule: Singular Subject এর সালথ Singular Verb এবাং Plural Subject এর সালথ Plural Verb বেবহৃত
হয়। যেমি:

Rule: And দ্বারা েুক্ত িুই বা িুইলয়র অনধক Noun বা Pronoun এর পলর Plural verb বলস। যেমি:

Rule: And দ্বারা েুক্ত িুই বা িুইলয়র অনধক Singular Noun েনি একই বেনক্ত বা বস্তুলক নিলিেশ কলর যস যেলে
Verb এর Singular Number হয়। যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT
Rule: And দ্বারা েুক্ত িুই বা িুইলয়র অনধক Subject েনি পৃথক পৃথক বেনক্ত বা বস্তুলক যবাঝায়, যসলেলে Verb-
এর Plural Number হয় এবাং প্রলতেকনট Subject–এর পূলবে ‘The’ বলস। যেমি:

Rule: নকছু Singular Noun সব সময়ই And দ্বারা েুক্ত হলয় যজাড়ায় যজাড়ায় বেবহৃত হয়। এই ধরলির Noun-
যক Parcel Subject বলে। এরূপ Parcel Subject – এর সালথ Singular Verb বেবহৃত হয়। যেমি:

Rule: And দ্বারা েুক্ত একানধক Singular Subject- এর পূলবে েনি Determiner নহলসলব each, every বা no
বেবহৃত হয়, যসলেলে তালির পরবতেী Verb-এর Singular Number হয়। যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT

Rule: And দ্বারা েুক্ত একানধক Singular বা Plural Subject এর যেলে And – এর পরবতেী Subject এর পূলবে
no বা not বেবহৃত হলে and- এর পূবেবতেী Subject-এর Number ও Person অিুসালর Verb –এর Number
নিধোনরত হয়। যেমি:

Rule: With, together with, along with, accompanied by, in addition to, as well as, rather
than, no less than, more than, like, unlike, but, except, besides, including, excluding ইতোনি
দ্বারা িুই বা তলতানধক Subject েুক্ত হলে প্রথম Subject-এর Person ও Number অিুসালর Verb-এর
Number নিধোনরত হয়। যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT

Rule: Both, many, some, few ইতোনি Indefinite Pronoun গুলোর সলি Plural Verb বেবহৃত হয়।
যেমি:

Rule: Any, anybody, anyone, one, no one, none, nothing, nobody, somebody, someone,
something, everybody, everyone, everything ইতোনি Indefinite pronoun গুলো Subject নহলসলব
বেবহৃত হলে তালির পরবতেী Verb সব সময় Singular হয়।
যেমি:

Rule: Any of বা None of এর পলর বেবহৃত Noun বা Pronoun এর Plural Number হয়। এলেলে Verb,
Singular/ Plural যে যকালিা Number হলত পালর। তলব Singular Number বেবহার করা যেয়।
যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT
Rule: Either ....... or/Neither ........ nor বা or দ্বারা েুক্ত িুনট Subject-এর যেলে নদ্বতীয় Subject-এর
Number ও Person অিুসালর Verb নিধোনরত হয়। যেমি:

Rule: অিুরূপভালব Not only ...... but also দ্বারা িু’নট Subject-েুক্ত হলে যশলষর Subject-এর Number
অিুসালর Verb-বেবহৃত হয়। যেমি:

Rule: Nothing + but এর পলর Singular বা Plural যে যকালিা Noun বসলত পালর। নকন্তু উভয় যেলে Verb
হলব Singular Number। যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT
Rule: Collective Noun েনি যকালিা একনট অখণ্ড সমনষ্টলক বুঝায় যসলেলে তার পরবতেী Verb – এর Singular
Number হয়। নকন্তু Collective Noun েনি একনট অখণ্ড সমনষ্টলক িা বুনঝলয় প্রলতেকলক পৃথক পৃথক ভালব বুঝায়
যসলেলে Verb-এর Plural Number হয়। যেমি:

Rule: Singular Collective Noun + of + Plural Noun যোলে েনঠত Sentence-এর যেলে Verb এর
Singular Number বলস। যেমি:

Rule: One of, each of, either of, neither of, quality of, everyone of –এর পলর সাধারণত Plural
Noun বা Pronoun এবাং Singular Verb বেবহৃত হয়। যেমি:

নকন্তু Each এর পূলবে েনি Plural Noun বা Pronoun বেবহৃত হয়, যসলেলে Plural Verb বলস। যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT
Rule: More than-এর পর Singular Noun বেবহৃত হলে Verb হলব Singular এবাং Plural Noun বেবহৃত
হলে Verb হলব Plural। যেমি:

Rule: Many-এর পলর ‘a’ বা ‘an’ বেবহৃত হলে Noun এবাং Verb হলব Singular আর many-র পূলবে ‘a’
বেবহৃত হলে Noun ও Verb হলব Plural যেমি:

Rule: More + Plural Noun + than one এর সালথ Plural Verb বেবহৃত হয়। যেমি:



English-03+04

SUBJECT-VERB AGREEMENT
Rule: ‘A number of’ এর পলর Plural Noun এবাং Plural Verb বেবহৃত হয়। পোন্তলর, ‘The number of’
–এর পলর Plural noun এবাং Singular verb বেবহৃত হয়। যেমি:

Rule: Relative pronoun: Who, which এবাং that এর Antecedent-এর Number ও Person অিুসালর
Verb নিধোনরত হয়। যেমি:

Rule: What এবাং Which এর পলর Singular Noun এর সালথ Singular Verb এবাং Plural Noun এর সালথ
Plural Verb বেবহৃত হয়। যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT
Rule: যকালিা sentence এর শুরুলত Introductory ‘There’ থাকলে Introductory 'There' এর পর যে
subject থালক, যসই অিুোয়ী Verb নিধোনরত হয়,
নবলশষ দ্রষ্টবে: Introductory ‘there’ এর যেলে সাধারণত Verb এর পলর এবাং Preposition, adverb বা
infinitive এর পূলবে Subject বলস। যেমি:

Rule: ওজি, িূরত্ব, পনরমাণ বা পনরমালপর সালথ সমৃ্পক্ত, এমি Word সমূহ Sentence এর Subject নহলসলব
বেবহৃত হলে, Verb এর Singular Number হলব। কারণ এধরলির Subject দ্বারা একনট নিনিেষ্ট মাো বা পনরমাণ
প্রকাশ পায়, সাংখো িয়। যেমি:



English-03+04

SUBJECT-VERB AGREEMENT
Rule: োনণনতক িুনট সাংখোর মলধে যোে, নবলয়াে, গুণ বা ভাে যবাঝালত এলির সালথ Singular বা Plural Verb
উভয়ই বেবহৃত হলত পালর। যেমি:

Rule: একাাংশ যেমি : One-third (1
3
), One-Fourth (1

4
), One-Fifth (1

5
) এর যেলে Noun এবাং Verb

উভলয়র Singular Number হয়। নকন্তু একাাংশ বেতীত অপর সকে ভগ্াাংশ যেমি : Two-Third (2
3
), Three-

Fourth (3
4
) এর যেলে Noun এবাং Verb উভলয়রই Plural Number হয়। যেমি:

নকন্তু One and a half/Quarter এর পলর Plural noun, Singular verb হয়। যেমি:

Rule: Aristocracy, cattle, nobility, poultry, people, police, vermin, peasantry, folk, gentry
ইতোনি Noun গুলো যিখলত Singular হলেও এরা মূেত Plural এবাং এলির পলর Plural Verb বলস। যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT

Rule: Mathematics, physics, news, gallows, politics ইতোনি Noun গুলো যিখলত Plural হলেও এরা
মূেত Singular এবাং এলির পলর Singular Verb বেবহৃত হয়। যেমি:

Note: Statistics দ্বারা নবষয় বুঝালে Verb Singular হয়। নকন্তু েণিা বুঝালে Verb Plural হলব। যেমি:

Rule: যকালিা Noun - এর পূলবে েনি নিনিেষ্ট সাংখোবাচক Adjectives (যেমি- dozen, pair, hundred,
thousand ইতোনি) থালক তাহলে, তালির পরবতেী Verb – এর Singular Number হয় । যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT

Rule: েনি যকালিা Preposition-এর আলে এবাং পলর একই Singular Noun িু’বার বেবহৃত হয় তাহলে উহার
পরবতেী ‘Verb’ – Singular form হলব। যেমি:

Rule: Preposition এর পূলবের Subject এর Number ও Person অিুোয়ী Verb বেবহৃত হয়।
যেমি:

Rule: Subject নহলসলব যকালিা Plural Noun েনি যকালিা যিলশর িাম বা বইলয়র শীষেক (Title) নহলসলব বেবহৃত
হয় যসলেলে তালির সলি Singular Verb বেবহৃত হয়। কারণ িাম বা Title নিলয় একনট নজনিসই যবাঝায়।
যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT

Rule: যকালিা যিলশর িালম েনি যখোধুোর যকালিা Team –এর িামকরণ করা হয় যসলেলে Subject এর পলর
Plural Verb বেবহৃত হয়। যেমি:

Rule: Subject এর পলর Apposition বেবহৃত হলে যসলেলে Apposition িয়, Subject অিুোয়ী Verb বেবহৃত
হয়। যেমি:

Rule: ‘All’ েখি Everything বা Whole অলথে বেবহৃত হয় তখি ‘All’ এর সালথ Singular Verb বলস। আবার
‘All’ েখি বেনক্ত অলথে বেবহৃত হয় তখি All এর সালথ Plural Verb বেবহৃত হয়।
যেমি:
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SUBJECT-VERB AGREEMENT

Rule: Much/more/little এবাং less এগুলো হলো Adjectives of Quantity, এরা Sentence এর Subject
নহলসলব বেবহৃত হলে এলির পলর Verb এর Singular form বেবহৃত হয়।
যেমি:

Rule: Infinitive, gerund, phrase বা clause েনি যকালিা Sentence এর Subject নহলসলব বেবহৃত হয়,
যসলেলে তালির পলর বেবহৃত Verb নট সাধারণত Singular Number হয়।
যেমি:
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